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1 Zakladni charakteristika poradenskych sluzeb ve skole

1.1 Vymezeni poradenskych sluzeb ve skole

Na zakladé vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich je ve $kole zfizeno $kolni poradenské pracoviité (SPP). Za jeho ¢&innost
odpovida Feditel gkoly. Sluzby SPP zaji$tuje vychovny a kariérni poradce, metodik prevence a $kolni
psycholog, ktefi spolu Uzce spolupracuji, koordinatorem pracovisté je skolni psycholog. Poradenské
sluzby jsou metodicky vedeny spadovym Skolskym poradenskym zafizenim — Pedagogicko-
psychologickou poradnou v Olomouci.

1.2 Pracovnici poradenskych sluzeb
Vychovny a kariérni poradce — Mgr. Petra HorniSerova

Metodik prevence — Mgr. Radim Chmelik, Ph.D.

Skolni psycholog — Mgr. Magda Melovska

1.3 Strategické cile poradenského pracovisté pro Skolni rok 2023/24
Hlavnim cilem poradenského pracovisté skoly je pfiblizeni poradenskych sluZeb studentim, rodi¢tim
i uciteliim, a to predevsim v oblastech:

e prevence Skolni nelspésnosti

o kvalitni péce o studenty se specialnimi vzdélavacimi potifebami, metodickd pomoc a pfiprava
podminek pro jejich vzdélavani

e pribéZna a dlouhodobd péce o nadané studenty

e systematické budovani a udrZovani pozitivniho klimatu ve tfidach, prevence sociadlné
patologickych jevl (napf. zneuzivani navykovych latek, agresivni chovani, Sikana, diskriminace
apod.)

e vcasné odhalovani problémového chovani studenti a zajisténi v€asné intervence

e podpora tridnich uciteld pfi préci s kolektivem, pomoc pfi vedeni tfidnickych hodin

e poskytovani kvalitniho kariérové poradenstvi

e spoluprace sostatnimi poradenskymi zafizenimi, OSPOD, PCR a daldimi institucemi a
odborniky ve vzdélavani

2 Standardni ¢innosti pracovnik( skolniho poradenského pracovisté
Poradenské sluzby ve Skole jsou poskytovany, studentiim, rodi¢im i pedagogickym pracovnikiim.

2.1 Vychovny a kariérni poradce
Vykondava cinnosti poradenské, informacni, konzultacni a metodické. O téchto Cinnostech si vede
pisemnou dokumentaci.

2.1.1  Poradenské Cinnosti

e Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani studentl o dalSim vzdélavani a
profesni draze
a) Koordinace mezi kariérovym vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi
b) Zajisténi profesnich testli poradenskym zafizenim, koordinace individualnich pohovort

studentll s psychologem

c) Organizace seminaF( pro maturitni a pfedmaturitni ro¢niky (SCIO a Ufad prace Olomouc)
d) Poradenstvi zakonnym zastupclim
e) Spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC a SVP)



2.1.2

Vyhledavani a orientacni Setfeni studentl, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduje zvlastni
pozornost a pfiprava navrh( na dalsi péci o tyto studenty

Zajistovani nebo zprostfedkovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a intervenénich
¢innosti pro studenty se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Ptiprava podminek pro integraci studentll se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, nadanych
studentll a studentld ze socidlné znevyhodnéného prostredi, véetné studentl rlznych etnik
a minorit Zijicich na uzemi CR, koordinace poradenskych sluieb témto studentim gkolou a
Skolskymi poradenskymi zafizenimi

Poskytovani kariérového poradenstvi studentlim — cizincim se zifetelem k jejich specialnim
potiebam

Metodické a informacni ¢innosti

Zprostiedkovavani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence

Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach kariérového poradenstvi,
integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi studenty apod.

Tvorba a vyhodnoceni individualnich vzdélavacich plani (ve spolupraci se Skolnim
psychologem a metodikem prevence)

Predavani odbornych informaci ze vSech oblasti své ¢innosti pedagogickym pracovnikiim skoly
Predavani metodickych a informacnich materiala studentlim maturitnich tfid

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o studentech v poradenské péci specializovanych
pracovist v souladu s platnymi predpisy o ochrané osobnich udaja

Tvorba pisemnych vystup( pro pedagogické pracovniky (ve spolupraci se Skolnim psychologem
a metodikem prevence) z doporuceni a zavérd poradenskych zafizeni

Vedeni pisemnych zaznam( o rozsahu a obsahu cinnosti, navrzenych a realizovanych
podpurnych opatfenich

2.2 Skolni metodik prevence
Vykonava cinnosti metodické, koordinacni, informacni, konzultaéni a poradenské. O téchto ¢innostech
vede dokumentaci.

2.2.1
[ ]

Metodické a koordinacni ¢innosti

Koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu skoly

Koordinace aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu,
sexudlniho zneuzivani, zneuzivani sektami, prekriminalniho a krimindlniho chovani, rizikovych
projevl sebeposkozovani apod.

Metodické vedeni uditeld v oblasti socialné patologickych jevl — vyhledavani problémovych
projevl chovani, prace s tfidnimi kolektivy

Koordinace vzdélavani pedagogt v oblasti prevence socidlné patologickych jevi

Realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvk( do vzdélavaciho procesu,
prevence rasismu, xenofobie

Koordinace Studentského parlamentu — poradniho orgdnu skoly

Pribézné vytvareni a predkladani podnétl a navrhll na Upravy Skolniho rfadu

Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji vkompetenci
socidlné patologické jevy

Kontaktovani odborného pracovisté v pfipadé vyskytu socialné patologickych jevi

Vedeni pisemnych zaznam( o rozsahu a obsahu cinnosti, navrzenych a realizovanych
opatfenich



2.2.2

2.2.3

Informacni ¢innosti

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialné patologickych jevd,
nabidkach program, projektd, metodach a formach primarni prevence

Prezentace vysledkU preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych zkusenosti

Vedeni a pribézna aktualizace databdaze spolupracovnik( skoly pro oblast rizikového chovani
(organy statni spravy, stredisko vychovné péce, krajska pedagogicko-psychologicka poradna,
zdravotnicka zafizeni, policie, organy socialni péce, centra krizové intervence apod.)

Poradenské cinnosti

Vyhledavani a orientacni Setfeni studentl s rizikem Ci projevy socidlné nezadouciho chovani,
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupcim, zajistovani péce
odborného pracovisté

Spoluprace s tridnimi uciteli pti zachycovani varovnych signalli spojenych s mozZnosti rozvoje
socialné patologickych jevu

Priprava podminek pro integraci studentll s poruchami chovani a koordinace cinnosti
poskytovany a $kolou a specializovanymi pracovisti témto studentim

2.3 Skolni psycholog

Skolni psycholog vykonava &innosti konzultaéni, poradenské, diagnostické, metodické, koordinaéni a
informacni. Spolupracuje se specializovanymi skolskymi a dalSimi poradenskymi zatizenimi, zejména
pedagogicko-psychologickymi poradnami, dale se zafizenimi a institucemi zdravotnickymi a socialnimi,
s organy péce o déti a mladez apod.

2.3.1
L]

Diagnostika, depistaz

Depistaz specifickych poruch uceni

Diagnostika pfi vyukovych a vychovnych problémech student(
Depistaz a diagnostika nadanych student(

Zjistovani socialniho klimatu ve tfidé

Screening, ankety, dotazniky ve skole

Konzultacni, poradenské a intervencni ¢innosti

Péce o integrované studenty (pomoc pfi sestavovani individudlniho vzdélavaciho planu,
vedeni)

Individualni pfipadova prace pro studenty v osobnich problémech (konzultace, vedeni)
Krizova intervence a zpracovani krize pro studenty, pedagogické pracovniky a zdkonné
zastupce

Prevence skolniho neuspéchu studentd, techniky a hygiena uceni

Skupinova a komunitni prace se studenty

Podpora spoluprace tridy a tfidniho ucitele

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani
Konzultace se zdkonnymi zastupci pfi vyukovych a vychovnych problémech student(

Pomoc pfi feseni multikulturni problematiky ve Skolnim prostredi

Metodické a vzdélavaci ¢innosti

Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky, metodickd pomoc tfidnim ucitellm
(konzultace a metodické vedeni)

Koordinace poradenskych sluzeb ve Skole, koordinace poradenskych sluzeb mimo skolu a
spoluprace s ostatnimi zafizenimi



3 Kvalifikacni standardy poradenskych pracovnik( skoly

Kvalifikaéni predpoklady uvadi Zakon o pedagogickych pracovnicich ¢. 563/2004 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Skolni psycholog je absolventem magisterského jednooborového studia psychologie a ma
nékolikaletou praxi v oboru.

4 Podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb ve skole

4.1 Prostorové vybaveni
Skola zajituje prostorové podminky pro poskytovani poradenskych sluZeb tak, aby nedochazelo ke
kolizi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, se zdkonem ¢&. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssSim odborném a jiném vzdélavani a Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaji GDPR.

Skolni poradenské pracovisté disponuje odpovidajicimi prostory pro realizaci standardnich ¢innosti.
Pracovna skolniho psychologa je samostatna, neprlichozi mistnost, ozna¢ena a snadno dostupna
studentlim, pedagoglm i zakonnym zastupctm.

4.2 Casova dostupnost poradenskych sluzeb

Pracovnik Konzultaéni hodiny Misto Kontaktni Gdaje
Skolni psycholog Po,ét 7.15 -16.15 hod. | Kabinet €. 59 - 2. patro | melovska@ gymun.cz
(konzultaéni  hodiny | nové budovy tel. 585081 119

14.00 — 16.00 hod.)
P4 10.00 — 12.00 hod.
Vychovny a kariérni | Po 12.45-14.20 hod. | Kabinet ¢. 23 - pfizemi | horniserova @gymun.cz

poradce St 13.35-14.20 hod. nové budovy tel. 585 081 116
Metodik prevence Dle domluvy Kabinet ¢. 8 - pfizemi | chmelik@ gymun.cz
staré budovy tel. 585081 139

Konzultace je tfeba pfedem dohodnout prostiednictvim vyse uvedenych kontaktl, popf. pres Skolni
aplikaci Edookit.

4.3 Informovanost o ¢innosti poradenskych sluzeb

Prehled o poradenskych sluzbach, které skola poskytuje studentlim a jejich rodi¢dm vcetné casové
dostupnosti, je verfejné pristupny na webovych strankach Skoly. Mimo to jsou studenti seznamovani
s poskytovdnim poradenskych sluzeb na zacatku kazdého Skolniho roku prostfednictvim ttidniho
ucitele. V prlibéhu roku je k informovani vyuzivana aplikace Edookit a Skolni nasténky.

Pracovnici $kolniho poradenského pracovisté se schazeji jedenkrat mési¢né k pravidelnym pracovnim
poradam, v pfipadé potreby i Castéji. O vysledcich porad informuji feditele Skoly. Informovanost a
komunikace smérem k ostatnim pedagoglm probiha prostfednictvim porad skoly, déle je vyuZivana
aplikace Edookit, popf. email a Skolni tlozné disky.

4.4 Vedeni dokumentace a zpracovani osobnich udaju

Skolni poradenské pracovisté vede o své ¢innosti dokumentaci v souladu s §4 a §7 Vyhlasky ¢.
72/2005 Sb. o poradenskych sluzbéch ve skolskych zafizenich a vyhlaskou ¢. 364/2005 Sb. o vedeni
dokumentace $kol a Skolskych zafizenich. Jedna se predevsim o nasledujici:



e plan prace skolniho poradenského pracovisté na skolni rok, véetné preventivniho program
Skoly

e zapisy z porad skolniho poradenského pracovisté

e z4apisy z jednani s rodici

e zapisy z projednavani rizikového chovani student(

e evidence Z4kl s podplrnymi opatfenimi ve vyuce a doporuceni k jejich poskytovani

e evidence Zaka s individudlnimi vzdélavacimi plany

e informované souhlasy

e komunikace s jinymi institucemi, predeviim OSPOD a PCR

Ziskané informace a data jsou zpracovavany a uchovavany v souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani, vyhlaskou €. 27/2016 Sb. o
vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zak nadanych a vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb. o
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych zafizenich.



